
シングルマザー限定
スキルアップ講習

2023年11月 開講

事務エキスパートコース
＼第2期⽣お申込み受付中／

説明会日程

①8/22(火) 18:00～19:00

②8/24(木) 19:00～20:00

事務エキスパートコースの特徴
在宅秘書や在宅事務として働くためのスキルを動画やテキスト、オンラインでの集合講座を通じて⾝につけるこ
とができます。さらに『MOS�Excel2019�⼀般レベル』『秘書検定2級』の受験対策もできるので、実践に役⽴つ
スキルを学びながら、資格取得も可能です。分からないところはスタッフへ気軽に相談できるサポート体制や他
の受講⽣との集合研修や雑談会などで、仲間と⼀緒に励まし合いながら学習することができます♪

動画やテキスト
を活⽤しながら
⾃宅学習

専⾨講師による
週2回のオンライン

集合研修

分からないことは
いつでもチャット

で質問！

コース修了後、
お仕事のご案内！
検定受験も◎

秘書検定とは？

※受講にはoffice2019以降のソフトが搭載されたWindows10以降のPCが必要です

秘書検定とは、秘書に求められる知識や技能以外にも、
社会⼈として必要不可⽋なビジネススキルを⾝につける
ことのできる実務技能検定協会が主催する資格です。

ママサポプログラム

お申込みは
コチラから➡

MOSとは？
MOS(Microsoft�Office�Specialist)とは、ExcelやWord
などのマイクロソフトオフィス製品の利⽤スキルを
証明できるMicrosoft社が主催する資格です。



パソコンの貸出制度あり！

PCレンタル料⾦（ex.�推奨Corei5の場合）
5ヶ⽉合計：36,850円（税込）

≪内訳≫往復送料        ��：2,200円
    デポジット（1ヶ⽉分料⾦）：5,500円
    レンタル料：5ヶ⽉分   ：29,150円

※講座期間は4か⽉ですが、準備期間を含め
 最短5か⽉間のレンタルが必要になります。
※お申込みは、別途レンタル会社とのご契約
 となります。
※講座受講後も継続してレンタル可能です。

受講までの流れ

説明会へ参加
お申込み 説明会参加

↓
スキルチェック
個別⾯談

合否の通知
↓

受講意向確認
⼊⾦など

受講ソフト
ダウンロード
などの事前準備

↓
学習スタート！

mamasapo-otk@animo-g.net

受講形式

講座の詳細

運営
お問い合わせ

Animo�Plus株式会社�

対象となる方

受講期間

募集人数

受講料

用意するもの

必要なスキル

☑��1都3県(東京・神奈川・埼⽟・千葉)にお住まいの
 ��シングルマザーの⽅（実務経験不問）
☑��受講後、週5⽇程度在宅での勤務が可能な⽅、尚可

2023年11⽉1⽇〜2024年2⽉末までの4ヶ⽉間（1.5h/⽇）
※学習時間は個⼈差がありますので⽬安です

10名

受講料⽉額： ����５,５００円（税込）
テキスト代：  ６,０００円（税込)
４か⽉合計： ２８,０００円（税込）

PC�/�インターネット回線�

☑��⽂字⼊⼒やマウス操作をスムーズに⾏うことができる
☑��オンライン会議（zoomなど）への参加⽅法がわかる

オンデマンド�/�オンライン受講

※資格試験を受験する場合は、別途受験費⽤がかかります

※8/11(⾦)〜15(⽕)は夏季休業のため営業開始後の対応となります


